
Gentilissimi, 
si comunica è stata attivata la trattativa diretta a consumo con la ditta MAPO per  acquisti di 
materiale informatico vario. 
 
Alla presente mail si allega il listino dei prodotti in convenzione. 

Si richiede di procedere come segue: 

- PASSO PRIMO: contattare previamente il fornitore chiedendo una quantificazione scritta (anche 
via mail) dei costi dei prodotti che si intende acquistare e indicati nel listino ivi allegato; 

- PASSO SECONDO: inserire la rda su rda-web, facendo riferimento alla TD nr 4509209/2024 , 
selezionando come canale di acquisto “ordine a consumo” e inserendo la quotazione ottenuta, 
nonché il fondo da usare a copertura della spesa prevista;  

-PASSO TERZO (eventuale): se il prodotto selezionato abbia un valore unitario superiore a 5.000 
euro è necessario inserire come referente tecnico della RDA il cesia.fanin@unibo.it, al fine di 
autorizzare tecnicamente  il suddetto acquisto; 

 

Il materiale potrà essere legittimamente consegnato solo a seguito dell’emissione del relativo 

buono d’ordine, che verrà comunicato sia alla ditta che al richiedente. 

Si prega di attenersi scrupolosamente alle istruzioni per il buon esito degli acquisti.  

 
Si precisa che sugli SVC è reperibile  tutta la documentazione contenuta nella presente mail. 
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